Vous souhaitez inscrire une équipe Mer, Terre ou Sable a la 42e Course Croisiére Edhec ?
Vous avez déja ouvert un dossier d’inscription sur internet ?

Voici la procédure a suivre !

I. Ouvrez un dossier en ligne :

e Allez sur notre site www.ccedhec.com, cliquez sur I'onglet correspondant a votre
Trophée, puis sur le lien pour accéder au site des inscriptions ou rendez-vous
directement sur http://inscriptions.ccedhec.com/

e Cliquez sur « créer votre propre compte », lisez attentivement les conditions
d’utilisation, puis cliquez sur « j’accepte » et validez.

e Remplissez alors les informations demandées, validez, et notez votre n° de dossier
provisoire. Vous recevez alors instantanément votre mot de passe par mail (s'il
n’arrive pas, regardez dans vos courriers indésirables !)

e Notez-le pour pouvoir accéder a votre compte et le compléter.

Il. Complétez votre dossier :

e Sélectionner le Trophée auquel vous souhaitez inscrire votre équipe dans le menu a
gauche.

e Attention a ne compléter que les Trophées qui vous concernent. Ne remplissez rien
dans I'onglet Trophée mer si vous n’y participez pas !

e Toutes les informations rentrées peuvent étre modifiées tant que vous n’avez pas
validé votre dossier.

A. Pour vous inscrire au Trophée Mer :
Allez dans I'onglet Trophée Mer puis :

e Dans I'onglet ETABLISSEMENT :
Entrez les informations sur votre établissement, votre club voile puis sauvegardez vos
données.

e Dans I'onglet EQUIPAGE :
Sélectionnez les trophées auxquels vous voulez participer (entre 0 et 2) et ajoutez les
coordonnées des équipiers en cliquant sur « ajouter un équipier ». Spécifiez le chef de bord
en cochant « chef de bord ».

e Dansl'onglet BATEAU :
Entrez les informations que vous possédez déja sur votre bateau et sauvegardez.
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B. Pour vous inscrire au Trophée Terre :

Allez dans I'onglet Trophée Terre puis :

e Entrez le nom de votre établissement puis sauvegardez
e Cliguez sur « ajouter une équipe », rentrez les infos demandées, puis sauvegardez.
e Une fois votre équipe enregistrée, ajoutez les coordonnées des équipiers en cliquant
sur « accéder aux équipiers » puis « ajouter un équipier ».
Spécifiez le chef de bord en cochant « chef »

C. Pour vous inscrire au Trophée Sable :
Allez dans I'onglet Stand puis :

e Entrez le nom de votre établissement puis sauvegardez.
e Cliquez sur « ajouter un stand » et entrez les infos demandées et sauvegardez.

Les infos obligatoires sont le nom du stand, les animations prévues ainsi que la question a
propos de la distribution de nourriture.

Si vous souhaitez inscrire une équipe sable supplémentaire, rattachée a ce méme stand,
remplissez la case correspondante.

e Une fois votre stand enregistré, ajoutez les coordonnées des équipiers en cliquant sur
« équipes » puis « ajouter une équipe».

e Entrez le nom de I'équipe sportive puis validez.

e Cliquez ensuite sur « équipiers », puis « ajoutez un équipiez » pour ajouter les 7
équipiers de I'équipe.

e Sivous avez plusieurs équipes sportives, cliquez sur « retour a la liste des équipiers »,
« ajoutez une équipe », puis procédez de la méme maniere que pour la premiere
équipe.

Spécifiez le responsable de chaque équipe sportive en cochant « responsable ».

lll. Validez votre dossier
Vous pouvez valider indépendamment chacun des 3 Trophées.
A. Imprimez la page trésorerie
e Allez dans I'onglet TRESORERIE pour voir le détail de la somme a payer a la Course

Croisiére Edhec et imprimez cette page (vous devrez renvoyer cette feuille dans
votre dossier d’inscription)
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e |l peuty avoir des erreurs :
Si vous en découvrez, corrigez-les a la main
e N’oubliez pas de prendre connaissance du montant des chéques de caution.

B. Validez vos trophées

e Vous devez avoir correctement rempli les données pour pouvoir valider un Trophée
e Allez dans I'onglet VALIDATION, lisez puis cliquez sur « accéder a la validation »
e Imprimez les engagements correspondant a votre Trophée en cliquant sur
« Imprimer les documents a rendre signés sur la chaine d’inscription »
e Validez les Trophées qui vous concernent en cliquant sur « j'accepte les conditions
générales ».

IV. Apres la validation

e Une fois votre Trophée validé, des modifications peuvent étre demandées de facon
exceptionnelle a I'adresse inscriptions@ccedhec.com

e \ous pouvez retrouver votre n° de dossier provisoire sur votre dossier en ligne dans
I’onglet Mon Compte

e Quelques semaines avant la Course, vous recevrez par mail votre n° de dossier
définitif a donner lors de la chaine d’inscription le 17 avril 2010.

e Sur le site www.ccedhec.com dans les onglets « inscriptions » des c6tés Mer, Terre et
Sable, vous trouverez la liste des documents demandés sur la chaine d’inscription

e Renvoyez par enveloppe votre dossier d’inscription complet : chéques, papiers
téléchargés et papiers demandés sur le site www.ccedhec.com

Si vous avez des questions, envoyez un mail a inscriptions@ccedhec.com

A trés vite sur le Port du Moulin Blanc a Brest !
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